Zmluva ¢islo: 60/2013
o vedeni i¢tovnictva, personilnej a mzdovej agendy
uzavreti podla ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obchodného zdkonnika

Clinok I.
Zmluvné strany

Obchodné meno: Materska $kola Ul Ludovita Stara 318/23, 089 01 Svidnik
Sidlo: UL Cudovita Stira 318/23, 089 01 Svidnik

ICO: 42236410

DIC: 2023664786

Bankové spojenie: VUB Banka, a.s.

Cislo u&tu: 3091681553/0200

Zastipena: Natasa Sepitkov4, riaditelka

(d’alej len ,,objednavatel )

a

Obchodné meno: Mesto Svidnik

Sidlo: Sovietskych hrdinov 200/33,089 01 Svidnik
1CO: 00331023

DIC: 2020784821

Bankové spojenie: VUB Banka, a.s.

- Cislo tétu: 27723612/0200

Zastapené: Ing. Jan Holodniak, priméator

(d’alej len ,,poskytovatel™)

(objednavatel a poskytovatel’ spolu d’alej len ,,zmluvné strany* a kazdy z nich d’alej len
»zmluvna strana®)

1.

Clanok IL
Predmet zmluvy

Poskytovatel' sa zavdzuje pre objednavatela prostrednictvom svojich zamestnancov
vykondavat riadne a véas nasledovné &innosti:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

viest' podvojné Gétovnictvo,

viest’ personalnu agendu zamestnancov materskej §koly a 0s6b vykonavajucich prace
na zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru,

viest’ kompletnit mzdovua agendu,

vykondvat’ automatické spracovanie dat stvisiace s innostami, ktoré st uvedené pod
pismenami a) az c) tohto bodu,

poskytovat’ objednéavatelovi konzultacie a poradenstvo vo veciach stvisiacich s
¢innost'ami, ktoré st uvedené pod pismenami a) aZ c) tohto bodu,

zastupovat’ objedndvatel'a pred zdravotnymi poist'oviiami, Socidlnou poistoviiou a
organmi Statnej spravy vo veciach tykajicich sa Einnosti, ktoré su uvedené pod
pismenami a) az c) tohto bodu,

ziCastiiovat’ sa pripadnych kontrol vykonavanych u objednavatela Socialnou
poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, datiovym uradom pripadne inymi orginmi
Statnej spravy za predpokladu, Ze tato kontrola suvisi s ¢innostami, ktoré st uvedené
pod pismenami a) aZ c) tohto bodu (d’alej spolu len ,,éinnosti).

Objednévatel sa zavizuje poskytovatel'ovi za riadne vykonané ¢innosti zaplatit’ odmenu
podla ¢lanku III. tejto zmluvy.
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Poskytovatel’ bude vykonévat’ &innosti v priestoroch MsU Svidnik.

Clanok IIL
Cena

Zmluvné strany sa dohodli na cene za vykonavanie &innosti vo vyske 500,- EUR (slovom
pit’sto Eur) (d’alej len ,,cena“) mesadne. Cena je uvedend vratane DPH.
Cena je uplnd a pre zmluvné strany zaviznd. V cene si zahrnuté vsetky ndklady
poskytovatela, ktoré mu vznikni v suvislosti s plnenim predmetu tejto zmluvy.
Objednavatel’ zaplati poskytovatelovi cenu za vykonavanu &innost vZdy najneskdr do
posledného dila prislu§ného mesiaca.

Clinok IV.
Prava a povinnosti zmluvnych stran
Poskytovatel sa zavizuje vykonavat® &innosti s odbornou starostlivostou, podla pokynov
objednavatel’a, v stilade s jeho zaujmami, touto zmluvou a v poZadovane;j forme.
Poskytovatel' sa zavizuje vykondvat pre objednavatela Cinnosti v plnom sulade a
v rozsahu poZadovanom zékonom €. 431/2002 Z.z. o u&tovnictve v platnom zneni, jeho
vykondvacimi predpismi, zdkonom ¢&islo 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach
verejnej spravy v z.n.p., zakonom &. 583/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach tzemnej
samospravy v z.n.p., zakonom ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni zmien a doplnkov,
zakonom €. 283/2002 o cestovnych nahradach, zdkonom &. 502/2001 Z.z. o finandnej
kontrole a vnitornom audite v z.n.p., zdkonom &. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov a
ostatnymi pravnymi predpismi platnymi a G¢innymi na uzemi Slovenskej republiky, ktoré
upravuju  Cinnosti. Poskytovatel' zodpovedd v plnej miere za $kodu spdsobent
objednévatelovi, ktord mu vznikne poruSenim zévéizku poskytovatel’a vykondvat’ &innosti
riadne a v€as okrem pripadu, ak omeSkanie alebo zmarenie moZnosti riadneho plnenia je
na strane objednévatel'a alebo je zavinené konanim resp. nekonanim objednavatela.
Povinnost’ viest’ podvojné G¢tovnictvo sa zavizuje poskytovatel’ splnit’:
a) mesaCnym spractivanim G¢tovnych dokladov,
b) vyhotovenim mesaénych uétovnych zavierok a prehladov,
¢) vedenim uctovnych knih a potrebnych evidencii,
d) vykonanim evidencie hmotného a nehmotného majetku,
€) vykonanim vypoétu odpisov,
f) Octovanim leasingovych zmiav,
g) kontrolou a zatugtovanim cestovnych prikazov,
h) pripravou podkladov na inventariziciu pokladne, pohladévok, zavizkov, majetku a
pod., ‘
i) pripravou u¢tovnej zavierky na konci roka, listov na odstihlasenie stavu pohladévok,
j) vypracovanim ro¢nej Gtovnej zavierky,
k) vypracovanim daflového priznania k dani z prijmu PO,
1) informovanim objednavatel’a o vietkych zmenach v platnej legislative tykajticej sa
predmetu zmluvy,
m)vedie evidenciu doslych faktir podla jednotlivych poloziek pre $kolské zariadenia,
n) vystavuje objednavky podl'a jednotlivych poloZiek pre $kolské zariadenia,
0) prevadza kontrolu pripustnosti a spravnosti fakturacie,
p) priprava podkladov pre vyhotovenie prevodnych prikazov,
q) prevadza utovanie vydavkov skolskych zariadeni, kontroluje uétovné doklady,
1) pripravuje rozpocet a rozpis rozpoétu podla ekonomicke;j klasifikacie pre $kolské
zariadenia,
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s) sleduje prijmovu oblast’ — prispevky zikonnych zastupcov na &iastoént thradu
nakladov v MS a rézia skolskej jedélne, bonusy $kolskych jedalni,

t) vedie komunikaciu a Ghradu faktar prostrednictvom bénk,

u) vykonava vecni kontrolu hospodarskych zmluv,

V) spracovava §tvrt’roéné, polroné a ro¢né vykazy Skolskych zariadeni,

w) spracovava podklady pre nenormativne finanéné prostriedky prostrednictvom
Obvodného tradu v Presaove, odbor skolstva,

X) po ekonomickej strénke spravuje socidlny fond §kolskych zariadeni — faktiry,
objednévky, prispevky pri jubileach a pod.,

y) komunikéciou s iradmi — zdravotna poistoviia, socidlna poistoviia, dafiovy tirad (pod
komunikéciou sa rozumie aj zaslanie vykazov, hlaseni a inych dokumentov, ktofé su
vysledkom vykonavania &innosti).

Poskytovatel pri spracovavani personalnej a mzdovej agendy:

a) spracovava mesaéné mzdy zamestnancov,

b) vypracovéva prihlasky a odhlasky zamestnancov na socidlne zabezpe&enie a zdravotné
poistenie, evidenény list ddchodkového poistenia,

¢) vedie personélnu a mzdovu agendu zamestnancov,

d) vykonava vyictovanie dane z prijmov fyzickych 0s6b zo zavislej innosti,

¢) vystavuje na vyZiadanie zamestnancom potvrdenie o zdanitelnych prijmoch a
zrazenych zalohach,

f) spracovava navthy pracovnych zmliv a dohdd pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru.

Poskytovatel je povinny byt pocas celej doby trvania tejto zmluvy odborne spdsobily na

vykondvanie ¢innosti. Poskytovatel’ je povinny pri vykondvani Sinnosti chranit zaujmy

objednavatela.

Poskytovatel zodpovedd =za splnenie povinnosti vyplyvajiicich objednavatelovi

z jednotlivych platnych a u¢innych pravnych predpisov Slovenskej republiky a ktoré

suvisia s plnenim predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel sa zbavi zodpovednosti, ak

preukdZe, Ze Skoda vzniknutd nedodrZzanim platnych a uginnych pravnych predpisov

Slovenskej republiky vznikla objednavatel'ovi vyluéne v ddsledku konania objednéavatela,

t.j. poskytovatel’ nezodpoveda za $kodu, ktort objednavatel’ utrpi v désledku nedodrzania
odporacani, usmerneni, pokynov a/alebo navrhov, ktoré poskytovatel' objednavatelovi v
ramci plnenia zavizkov podla tejto zmluvy preukazatelne poskytol.

Poskytovatel' je povinny bez zbyto¢ného odkladu informovat’ objednavatela o zistenych
skuto¢nostiach, ktoré by mohli ovplyvnit' alebo ohrozit’ plnenie predmetu tejto zmluvy,
alebo ktoré by mohli mat’ zasadny vplyv na ofakavany vysledok &innosti vykonévanych
poskytovatel'om v siilade s touto zmluvou. ,

Poskytovatel’ je povinny okamZite upozornit’ objednavatela na zjavnt alebo pri pouziti

odbornej starostlivosti na neskdr zistent nespravnost’ alebo netiplnost’ objednavatelom

dodanych dokumentov alebo podkladov.

Poskytovatel je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezdkonnosti pokynov
objednavatela pisomne upozornit' objedndvatela na nevhodnost alebo nezdkonnost
pokynov, inak zodpoveda za spdsobent §kodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezakonnosti
pokynov je povinny vynaloZit’ odbornu starostlivost.

Poskytovatel' zodpovedd za to, Ze vysledok &innosti bude v&asny a spravny, t.j.
poskytovatel’ zodpovedd najmé za spravnost’ Gi¢tovnictva, zatiétovania vietkych dokladov,
vykonanych sti¢tov, akychkol'vek uétovnych operécii, matematickych operacii, odvodov a
dani, a za to Ze vykazy, hlasenia a iné dokumenty budti vyhotovené véas.

V suvislosti s vykondvanim ¢innosti objednavatel’ poskytne poskytovatePovi v stlade

s jeho pisomnou poZiadavkou potrebné tplné informécie, listiny, podklady, ako aj inu
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su¢innost, ktora je potrebnd alebo Ziaduca pre riadne plnenie zavizkov poskytovatela z
tejto zmluvy. Poskytovatel’ predpokladé, Ze objednavatel’ mu bez zbyto&ného odkladu a v
dobrej viere poskytne vietky tieto informdacie, dokumenty alebo iné podklady a Ze
poskytnuté informacie, dokumenty a iné podklady budi pravdivé. Poskytovatel’ nie je
povinny overovat’ pravdivost’, iplnost’ a pravost informécii, dokumentov alebo inych
podkladov, ktoré mu poskytne objednavatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost
okamzite upozornit’ objednavatel’a na zjavnu nespravnost’, neuplnost’ alebo na iné zjavné
nedostatky nim dodanych dokumentov alebo podkladov, ani povinnost okamZite
upozornit’ objedndvatel'a, ak neskor pri pouziti odbornej starostlivosti zisti nespravnost’,
netplnost” alebo iné nedostatky objednavatelom dodanych dokumentov alebo podkladov.
Objednavatel’ zabezpeti: :
a) priebezné odovzdavanie uctovnych dokladov,
b) odovzdanie vSetkych dokladov potrebnych pre spracovanie dafiového priznania k dani
z prijmu PO.

Clanok V.
Platnost’ a zanik zmluvy

Této zmluva sa uzatvara na dobu neurditu.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvu mozno zrusit’

a) pisomnou vypovedou, pri¢om zmluva sa zru$uje naslednym uplynutim vypovednej

b) doby,

¢) pisomnym odstipenim od zmluvy,

d) pisomnou dohodou Zmluvnych stran

Tato zmluvu méze Vypovedat’ ktorakol'vek zo zmluvnych stran aj bez uvedenia dévodu.

Vypovednd doba je 1 mesiac a zane plynit’ od prvého dita mesiaca nasledujuceho po

mesiaci, v ktorom bola vypoved doru¢end druhej zmluvnej strane.

Ktorakol'vek zmluvna strana je opravnend od tejto zmluvy odstupit’ zaslanim pisomného

odstipenia od zmluvy druhej zmluvnej strane, ak druhd zmluvna strana podstatne porusi

povinnosti vyplyvajuice jej z tejto zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre tdely tejto zmluvy, sa za podstatné porusenie

povinnosti z tejto zmluvy poskytovatelom povaZuje

a) porusenie povinnosti vykonat’ ¢innosti v&as,

b) porusenie povinnosti ml¢anlivosti,

¢) neodborné alebo nespravne vykonanie ¢innosti,

d) nesplnenie akejkolvek povinnosti poskytovatela, na ktori sa zaviazal podFa tejto
zmluvy neuvedenej pod pism. a) az c) tohto bodu, a to ani po pisomnej vyzve
objednavatela, v ktorej sa mu uréila dodato&na lehota na jej splnenie.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ugely tejto zmluvy, sa za podstatné poruenie

povinnosti z tejto zmluvy objednavatel'om povaZuje, ak:

a) je objedndvatel’ v omeskani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomne;j
vyzve poskytovatela, uskuto¢nenej v priebehu omeskania objednavatel’a, objednavatel
nezaplati ani v dodato¢ne poskytnutej lehote, ktora nebude kratsia ako 7 kalendarnych
dni po jej dorudenti,

b) objednavatel’ trva na pokynoch, ktoré odporuju vSeobecne zaviiznym pravnym
predpisom platnym na Gzemi Slovenskej republiky alebo

¢) objednavatel’ neposkytne potrebnil su¢innost’ a to ani po pisomnej vyzve
poskytovatela, v ktorej sa mu uréila dodatona primeran4 lehota na jej splnenie.

Pisomné ozndmenie o odstipeni od tejto zmluvy musi odstupujuca zmluvnéd strana

poruSujucej zmluvnej strane dorudit’. V pisomnom oznameni o odstipeni od tejto zmluvy
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musi byt’ $pecifikovany dévod odstiipenia. Uinky odstéipenia nastavaju ditom dorudenia
pisomného ozndmenia o odstipeni od tejto zmluvy.

Odstipenim od zmluvy zanikaju vSetky prava a povinnosti zmluvnych strén z tejto
zmluvy okrem narokov na nahradu $kody, ndrokov na zakonné sankcie, narokov
vyplyvajicich z ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za ¢innosti, ktoré
boli do odstipenia zrealizované.

Poskytovatel' je povinny objednavatelovi po ukonleni tejto zmluvy odovzdat vsetky
doklady, dokumentéciu, podklady, ktoré ziskal pri vykone ¢innosti podla tejto zmluvy, a
to bez zbytocného odkladu najneskédr viak do 10 dni od ukonéenia zmluvy.

Poskytovatel' sa zavizuje zachovavat’ mi¢anlivost’ o v3etkych skuto&nostiach, ktoré sa
dozvie v suvislosti s vykonavanim &innosti pre objednavatela, a to aj po ukonéeni tejto
zmluvy.

Clinok VI
Dorucovanie pisomnosti

Vsetky oznamenia, Ziadosti, poziadavky a ostatna komunikacia podl'a tejto zmluvy buda
adresované, ak si zmluvné strany neoznamia iné adresy a &isla, na adresy a ¢&isla, ktoré st
uvedené v zahlavi tejto zmluvy.

1.

i e ]
Vo Svidniku, dia .........c.c.n..... MLSTO;SVIDN“{i

Clanok VIL

Zaverecné ustanovenia
Zmeny tejto zmluvy moZu zmluvné strany vykonat' iba formou pisomného dodatku
k tejto zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma zmluvnymi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neoddelitelna sudast’ tejto zmluvy.
Zmluva je vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych kazd4d zmluvnd strana obdri
jedno vyhotovenie.
Zmluvné strany sa dohodli, Ze pravne vzt'ahy neupravené v tejto zmluve sa spravuju
zékonom €. 513/1991 Zb. Obchodnym zakonnikom v platnom zneni.
Vzajomné spory, ktoré by vznikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavizuji riesit’ zmierom
apre pripad, Ze ned6jde k zmieru sa dohodli, Z¢ pre sudne spory bude prislusny sud
v Slovenskej republike.
Zmluva nadobuda platnost’ dilom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami a u&innost’
diiom nasledujucom po dni jej zverejnenia na webovom sidle povinnej osoby, ktora
zmluvu uzaviera.
Zmluvné strany prehlasuju, Ze obsah tejto zmluvy urito a zrozumitel'ne vyjadruje ich
vaznu a slobodnu volu byt viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuju, Ze si zmluvu pred jej
podpisom pre¢itali, jej obsahu porozumeli, a na znak suhlasu s nim ju slobodne a
dobrovol'ne podpisuju.

J

Za objednavaterl'a: ' Za posk

Natasa Sepitkova




